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Szkolenie czionkéw obwodowych komisji
wyborczych ds. przeprowadzenia
gltosowania w obwodzie
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PROGRAM SZKOLENIA

» Czionkowie komisji

» Uprawnienia mezéw zaufania

» Obserwatorzy spoteczni

» Obserwatorzy miedzynarodowi

» Dziennikarze

> Lokal wyborczy

» Zadania komisji przed dniem wyboréw
» Zadania komisji w dniu wyboréw przed otwarciem lokalu wyborczego
» Zadania komisji w trakcie gtosowania

» Glosowanie przez petnomocnika — szczegdlne zadania komisji

» Glosowanie korespondencyjne — szczegdlne zadania komisji

» Przebieg gtosowania

» Zakonczenie gtosowania

» Szczegolne zadania komisji w obwodach utworzonych w ZL i DPS

» Ponowne gtosowanie w wyborach wojta
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Krajowe Biuro Wyborcze
Delegatura w Bydgoszczy 3

85-950 Bydgoszcz, ul. Jagiellonska 3
(budynek Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy)
Tel.: (52) 323 18 29; 323 18 25
Fax.: (52) 323 18 40
(52) 323 18 41
Adres e-mail: byd-wyb@kbw.gov.pl
Komisarz Wyborczy w Bydgoszczy I — Igor Zgolinski
Komisarz Wyborczy w Bydgoszczy I1 — Ryszard Owczarzak

Dyrektor Delegatury KBW w Bydgoszczy — Adam Dyla

Pelnomocnik ds. obstugi informatycznej Komisarzy Wyborczych w Bydgoszczy
— L ukasz Blonski

Strony internetowe: www.pkw.gov.pl ; https://bydgoszcz.kbw.gov.pl/
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PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

Cztonkowie Obwodowych Komisji Wyborczych
ds. przeprowadzenia glosowania w obwodzie
zobowigzani _sg do zapoznania sie¢ 2z catoscig

wytycznych - uchwata PKW z dnia 17 wrze$nia 2018 r. w sprawie
wytycznych  dolyczgcych zadann | trybu przygotowania oraz
przeprowadzenia glosowania w wyborach organdéw jednostek samorzadu
terytorialnego zarzadzonym na dzienri 21 paZdziernika 2018 r.

Zgodnie z art. 161 § 1 Kodeksu wyborczego wytyczne Panstwowej Komisji
Wyborczej sg wigzgce dla komisji nizszego stopnia. Dlatego tez
czlonkowie komisji zobowigzani s zapozna¢ sie z caloscia
wytycznych i bezwzglednie je stosowac.

Obstuge i techniczno-materialne warunki pracy OKW,
w tym mozliwo$¢ wykorzystania techniki
elektronicznej oraz wykonanie zadan zwigzanych

z organizacja i przeprowadzeniem wyborow na
obszarze gminy zapewnia wdjt (burmistrz, prezydent
miasta) zwany dalej ,,wojtem” (art. 156 § 1 Kodeksu wyborczego).
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NALEZNOSCI PIENIEZNE

( UCHWALA PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ
z dnia 23 sierpnia 2018 r.
w sprawie w sprawie naleznosci pienieznych przystugujacych cztonkom
komisji wyborczych w wyborach do organéw jednostek samorzadu
terytorialnego

Czionkom OKW za czas zwigzany z wykonywaniem zadan
cztonka komisji przystuguje zryczattowana dieta w wysokosci:

1) dla przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych - 380 zi;
2) dla zastepcow przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych — 330 zi;
3) dla cztonkow obwodowych komisji wyborczych — 300 zi;
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NALEZNOSCI PIENIEZNE

UWAGA:

= zryczaltowana dieta nie przystuguje, jezeli czionek
obwodowej komisji wyborczej nie uczestniczyt w czynnosciach
zwigzanych z przeprowadzeniem glosowania lub ustaleniem
wynikéw glosowania.

= dojazd czionka obwodowej komisji wyborczej na posiedzenie,
szkolenie (o ile szkolenie przeprowadzane jest w tej samej
gminie, w ktorej siedzibe ma komisja), traktowane jest jako
dojazd do miejsca pracy i w zwiagzku z tym czionkowi
komisji nie przystuguje zwrot kosztéw dojazdu do
siedziby komisji czy miejsca szkolenia.
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CZLONKOWIE KOMISJI

> sg obowigzani nosi¢ w widoczny sposob g, kowalska
identyfikatory — w dniu gfosowania; Przewodniczaca Komisji

> nie mogg udziela¢ wyborcom pomocy w glosowaniu z wyjgtkiem ‘ l
pomocy polegajacej na udzielaniu gtosujgcym stosownych informaciji,

> na wniosek wyborcy komisja jest obowigzana wyjasnié¢ jej sposéb glosowania
oraz warunki wazno$ci gtosu, zgodnie z informacjg umieszczong na Kkarcie
do gtosowania,

» przewodniczacy komisji odpowiada za utrzymanie porzadku i spokoju, czuwa
nad przestrzeganiem tajnosci glosowania,

>przewodniczacy kieruje pracami komisji, ma prawo zada¢ opuszczenia
lokalu przez osoby naruszajace porzadek i zaklocajgce spokdj oraz prowadzgce
agitacje wyborczg (art. 107 § 2 Kodeksu wyborczego), @ W razie potrzeby zwrdcic sie do Policji
0 DOMOC (art. 49 § 3 Kodeksu wyborczedo)

Przypadki zakiocenia glosowania odnotowuje sie
w punkcie XIlIl.6 protokotu przekazania.
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> 1 komitet wyborczy - 1 maz zaufania

» powinien posiadac¢ identyfikator. MAZ ZAUFANIA

MEZOWIE ZAUFANIA

(wytacznie osoba petnoletnia);

wyznaczony przez petnomocnika wyborczego komitetu wyborczego, ktéry
zarejestrowat liste kandydatow w danym okregu lub zarejestrowat kandydata na
wojta w danej gminie.

Mezowie zaufania danego komitetu moga zmieniac sie w ciagu pracy komisji;

zaswiadczenie (wg wzoru ustalonego przez PKW uchwatg z dnia 30 lipca 2018 r.)
lub jego kopia — podpisane przez wtasciwy organ podmiotu uprawnionego lub
upowazniong przez ten organ osobe +okazanieggomisji kserokopii upowaznienia.
Komisja sprawdza zaswiadczenie ze wzorem oraz tozsamos$c¢ tej osoby;

JAN KOWALSKI A

éomitet Wyborezy

Identyfikatory nie moga zawiera
elementow kampanii wyborczej.

Komisja wywiesza informacje (w lokalu wyborczym w miejscu
widocznym z zewnatrz oraz w urzedzie gminy) o godzinie
rozpoczecia swojej pracy w dniu glosowania (a nie o godzinie Krajowe

rozpoczecia glosowanial) D Biuro

Wyborcze




Zalgeznik
do uchwaly Panstwowej Komisji Wyboreze)
¢ dnia 30 lipea 2018 r. (poz. ...)

Waar zadwiadezenia dla meia zaufania

ZASWIADCZENIE DLA MEZA ZAUFANIA

da...

i nazmna

"t
Jako pelromucnik wyborczy —0s0ba UpowaZNiona IZeZ Peincmecnixa wyborczega”, dzialajge wimieniu.

Nazwa komitetu

zasviadczam, ze Pan / Pani:
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zostal{-a) wyznaczony(-a) na mg2a zeufania o
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Tezeli zaswiadczenic wystawila osoba up iowa przez peh ika, zafwiadezenie nalezy okazad
whiciwg komisji wyborezej lacmic z kopiy udziclonsgo upowaimicnia.
W przvpadku wyznaczenia meza zaufania do obuodw..] Loanl mbormj usmadca:mc dotyszy zariwno

obwodawej komisji wyborczcj ds. Jak i d g komisji
wybarezej ds. ustalenia wynikow glmmulu: w obwodsic, chyba 2: zostanic W nim wskazana l\l.l.o Jedna
z tyeh komisji,
Krajowe
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MEZOWIE ZAUFANIA
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Mezem zaufania nie moze by¢:

*kandydat w wyborach;
*komisarz wyborczy;
*petnomocnik wyborczy;
*petnomocnik finansowy;
*urzednik wyborczy;
*cztonek komisji wyborczej.

Mezowie zaufania nie moga

1)wykonywaé zadnych czynnosci cztonka komisji;

2)pomagac wyborcom w gtosowaniu ani udziela¢ im wyjasnien;

3)liczyé, ani przeglada¢ kart do gtosowania przed rozpoczeciem gtosowania,
w trakcie gtosowania i po jego zakonczeniu, tj. nie moga mie¢ zadnego kontaktu
fizycznego z kartami do glosowania — nie mogg dotykaé¢ kart — w Zadnym
momencie;

Niedopuszczalne jest utrudnianie przez cztlonkéw komisji obwodowej

obserwacji mezom zaufania wszystkich wykonywanych czynnosci.
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MEZOWIE ZAUFANIA - UPRAWNIENIA

1]

Mezowie zaufania majg prawo w szczegdlnosci:

1) by¢ obecni podczas wszystkich czynnosci komisji wyborczej, do ktérej zostali
wyznaczeni;

2) by¢ obecni w lokalu wyborczym w czasie przygotowania do gtosowania,
w trakcie glosowania i podczas ustalania wynikéw gtosowania i sporzadzania
protokotu;

3) obserwowact liczenie gtoséw przez obwodowg komisje wyborczg ds. ustalenia
wynikow glosowania w obwodzie i ustalanie przez nig wynikéw gtosowania,;

4) zgtaszaé przewodniczacym komisji na biezgco uwagi i zastrzezenia;

5) wnosié uwagi do protokotu gfosowania, z wymienieniem konkretnych
zarzutow;

6) by¢ obecni przy przewozeniu i przekazywaniu protokotéw do wiasciwej
komisji wyborczej wyzszego stopnia;

7) byc obecni przy sprawdzaniu prawidtowosci ustalenia wynikoéw gtosowania;

8) by¢ obecni przy wprowadzaniu danych do sieci elektronicznego przesytania
danych.

Wykonywanie uprawnien mezow zaufania nie moze utrudniaé

pracy D girgjrgwe
Wyborcze



MEZOWIE ZAUFANIA - UPRAWNIENIA
W dniu gtosowania — 12
- od momentu rozpoczecia pracy przez komisje - do czasu rozpoczecia
gtosowania oraz
- w okresie od zamknigcia lokalu wyborczego do czasu podpisania
protokotu gtosowania,

czynnosci komisji moga by¢ rejestrowane przez mezow zaufania
z wvkorzystaniem wlasnych urzadzen rejestrujacych (art. 42 § 5 Kodeksu wyborczego).
2z (bez transmisji !!!)

Materialy zawierajace zarejestrowany przebieg czynnosci na wniosek
meza zaufania, rejestrujgcego te czynnosci, moga zostac
zakwalifikowane jako dokumenty z wyboréw. W przypadku, gdy maz
zaufania zlozy wniosek o dotgczenie zarejestrowanego przez niego
materiatu jako dokument z wyboréw, komisja pakuje go, opieczetowuje
oraz przekazuje z innymi dokumentami z wyboréw komisji ds. ustalenia
wynikéw gtosowania w obwodzie, tgcznie z protokotem przekazania,

Krajowe
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MEZOWIE ZAUFANIA - UPRAWNIENIA
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Obserwacja czynnos$ci wykonywanych przez komisje obwodowa w_trakcie
glosowania, tj. w okresie od jego rozpoczecia o godz. 7° do czasu jego
zakonczenia do godz. 21%, z zastrzezeniem, ze nie zostalo ono przedtuzone,
nie _uprawnia _mezow zaufania do ufrwalania pracy komisji za pomoca

zadnych urzadzen rejestrujacych.

Przewodniczacy komisji moze wydawaé¢ polecenia o charakterze
porzadkowym, w przypadku gdy dziatania mezéw zaufania wykraczajg poza ich
uprawnienia, utrudniajg prace komisji, zaktécaja powage gtosowania lub naruszajg
jego tajnos¢. Fakt ten nalezy odnotowaé w punkcie XIIl.6 protokotéw przekazania.
Kwestie organizacyjne zwigzane z wykonywaniem funkcji meza zaufania
naleza do kompetencji przewodniczacego danej komisji, ktéry winien ustali¢
je i przekazaé przybylym mezom zaufania.
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OBSERWATORZY SPOLECZNI

Zarejestrowane w Rzeczypospolitej Polskiej, tj. wpisane do Krajowego
Rejestru Sagdowego, stowarzyszenia i fundacje, do ktdrych celéw statutowych
nalezy troska o demokracje, prawa obywatelskie i rozwéj spoteczenstwa
obywatelskiego, majg prawo wyznaczy¢ po jednym obserwatorze spotecznym
do kazdej obwodowej komisji wyborczej ds. przeprowadzenia gtosowania
w obwodzie oraz ds. ustalenia wynikéw gltosowania w obwodzie. Prawo
wyznaczenia po jednym obserwatorze spotecznym do komisji wyborczych
majg stowarzyszenia i fundacje, ktére w swoim statucie majg zapisang
realizacj¢ co najmniej jednego z wymienionego wyzej celu, tj. troske
o demokracje lub prawa obywatelskie albo rozwéj] spoteczenstwa
obywatelskiego. Nie ma przy tym znaczenia, w jaki sposéb zostang one

zapisane (jakie sformufowania zostang uzyte) w statucie.
Krajowe
E Biuro
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OBSERWATORZY SPOLECZNI

Obserwatorem spotecznym nie moze by¢:

1) kandydat w wyborach;

2) komisarz wyborczy;

3) petnomocnik wyborczy;

4) pelnomocnik finansowy;

5) urzednik wyborczy;

6) cztonek komisji wyborczej.

Obserwatorzy spoteczni majag takie same uprawnienia jakie
przystugujg mezom zaufania za wyjatkiem:

1) wnoszenia uwag do protokotu gtosowania;
2) obecnosci przy przewozeniu i przekazywaniu protokotu
do wiasciwej komisji wyborczej wyzszego stopnia.
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Zalyeznik
do uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 30 lipea 2018 r. (poz. ...}

Waeor zaswiadezenia dla obserwatora spalecznego

ZASWIADCZENIE DLA OBSERWATORA SPOLECZNEGO

Ja
vy - it | ety
dzizalajas wimieniu organu upravmicnege oo reprezentowana na zewnatrz slowarzyszenafundas),
do kebrego(-g)) celow stalutowych nalezy trosks o & orawa oby | rozwdj 'stwa
obywateiskiega
Hoazwa lub fun
Numer KRS l

zasvaadszam, ze Fan/ Panr

22 B |""""“ | zaswiadczenie podpisane przez
e [T [ 1 [ T T T T |osobe dziatajaca w imieniu
zestal{-a) wyznaczony(-a) na oosenvatora spolecznego do 0 rga n u u praw n IO n eEO do
" . | reprezentowania na zewnatrz
wirifoesth e stowarzyszenia/fundacji,
zarzadzonyeh na dzied ...

Cetanpet

*) nicpotrzebne skeeilié lub pomingé

B W mzypadku w ia obserwatora spok 20 do obwodawej komisji wyborezej zaswiadezenie dotyezy
zaréwno abwodowej komisji wyborezej ds. prz dzenia gl i3 w obwodzic, jak i obwodowej komisji

3 7 g
wyborezsj ds. ustalenia wynikaw glosowania w obwodzie. chyba bz zostanic w nim wskazana tylko jedna 7 mich.
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OBSERWATORZY MIEDZYNARODOWI =

Przy wszystkich czynnosciach komisji
moga by¢ réwniez obecni
obserwatorzy miedzynarodowi
zaproszeni przez PKW.

Obserwatorzy miedzynarodowi przedstawig komisji zaswiadczenie
wydane

przez PKW. Obserwatorzy posiadajg uprawnienia mezéw zaufania,

z wyjatkiem prawa do wnoszenia uwag do protokotu (art. 50 § 2 Kodeksu

wyborczego).

Nie moga oni wykonywaé¢ zadnych czynnosci czionka komisji,
pomagaé glosujacym w glosowaniu ani udzielaé im wyjaénieﬁu BIU0
Wyborcze
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PRAWA DZIENNIKARZY

wazna legitymacja dziennikarska lub in
potwierdzajacy reprezentowanie redakcji;

Dopuszczalne

= =

uzyskaniu

zgody

jest, po
przewodniczacego

komisji oraz osob, ktorych wizerunek jest utrwalany,
filmowanie i fotografowanie przebiegu glosowania.

obowigzek zgtoszenia przewodniczgcemu komisji
oraz stosowanie sie do zarzgdzen majgcych na
celu zapewnienie powagi i tajnosci gtosowania;

Zakaz przeprowadzania wywiadéw w lokalu
w ktérym odbywa sie glosowanie;

Zakaz przebywania w lokalu przed rozpoczeciem
gtosowania oraz po jego zakonczeniu.
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PRAWA DZIENNIKARZY

Za zgoda wilasciwej gminnej komisji wyborczej
dopuszczalne jest sfilmowanie i sfotografowanie przez
przedstawicieli prasy momentu otwierania przez obwodowg
komisje wyborczg ds. ustalenia wynikéw glosowania urny
wyborczej i wyjmowania z niej kart do glosowania. Po
wykonaniu tej czynnosci przedstawiciele prasy obowiazani
sg niezwiocznie opuscic lokal komisji.

19
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LOKAL WYBORCZY

: Lokal komisji powinien by¢ — 20
V4w w miare mozliwosci — tak urzgdzony, B

G =
Informacja
PKW /

© sposobie
glosowania

aby osoba uprawniona, po otrzymaniu Kkarty
do gtosowania kierowata sie bezposrednio
» do miejsca za ostong, a nastepnie w strone urny.

\

= I %

Komisja sprawdza wielkos¢

S : i zabezpieczenie urny przed otwarciem.
(e .
kontrola-hasla, napisy, ulotki -

(art. 107 § 2). Usunigcie; o pomoc do wojta

oraz informacja dla Urzednika Wyborczego. _
Kontrola stanu wyposazenia Iokalu\,\/;-\\/ <
oraz oznakowania budynku. Termin - B
uzgodni¢é z wéjtem, nie pdzniej niz
w przeddzienn gtosowania skontrolowaé
stan wyposazenia lokalu oraz oznakowania . | _
budynku. O brakach zawiadomié wéjta,  * ﬁ

Krajowe
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sprawdzi¢ czy usuniete.



W LOKALU POWINNY BYC UMIESZCZONE
URZEDOWE OBWIESZCZENIA | INFORMACJE O:

numerach i granicach okregéw wyborczych w wyborach do rady gminy,
rady powiatu i sejmiku wojewodztwa oraz o liczbie radnych wybieranych
w tych okregach; ewentualnie wyciagi z obwieszczen;
numerach i granicach obwodow gtos. oraz siedzibach OKW;
zarejestrowanych listach kandydatéw na radnych, numerach tych list
i skrotach nazw komitetow, wraz z danymi o kandydatach do
poszczegolnych rad;
skresleniu z listy kandydatéw na radnych nazwiska kandydata, ktére
pozostato na karcie ;
uniewaznieniu rejestracji listy kandydatéw na radnych, ktéra pozostata
na karcie;
zarejestrowanych kandydatach na wéjta, wraz z danymi o kandydatach;
skresleniu z listy kandydatéw na wdéjta nazwiska kandydata, ktore
pozostato na karcie;
przeprowadzaniu glosowania tylko na jednego kandydata na waéjta;
nieprzeprowadzaniu glosowania w wyborach wdéjta z powodu braku
kandydatow; AP

A

sposobie glosowania i warunkach waznosci glosu; |
skladzie komisji. a Ij

21
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WARUNKI TECHNICZNE
LOKAL DOSTOSOWANY DO POTRZEB OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 29 lipca 2011 r. w sprawie lokali obwodowych komisji
wyborczych dostosowanych do potrzeb wyborcéw niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 158, poz. 938 ze zm.).

22

(E\‘ Kontrola czy lokal oraz elementy jego wyposazenia

spetniajg warunki rozporzadzenia.

&

v umiejscowienie na parterze budynku, bez barier architektonicznych
(ewentualnie podjazdy);

v dostosowane i odpowiednio rozmieszczone drzwi
(rozwierane lub rozsuwane, szeroko$¢ min. 0,9m, prég max 5 mm);

v kontrastujacy kolor stopni schodéw i posadzki;

v dogodne warunki ruchu (oznaczenie przezroczystych przegréd,
przemwposhzgowe posadzki, brak przeszkéd, dodatkowe osmetlenle
miejsca zapewniajgcego tajnos¢ gtosowania); 4

v' co najmniej jedno miejsce zapewniajace tajno$é gtos
dostosowane do potrzeb wyborcy niepetnosprawneg

v  wysokos$¢ urny — max 1m;

v’ przejscie min 1,5 m;

v obwieszczenia i informacje umieszczone w miegjscu
dostepnym z wozka inwalidzkiego, na wysokosci 0,9m.
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INFORMACJE O SPOSOBIE GLOSOWANIA

gmina do 20 tys. mieszkarncow

4 rodzaje wyboréw - 4 informacje - wywiesi¢ w lokalu wyborczym + wewnatrz kabin zapewniajacych

tajnos¢ glosowania

INFORMACJA
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ORAZ WARUNKACH WAZNOSCI GLOSU
W WYBORACH DO RAD GMIN LICZACYCH
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gmina powyzej 20 tys. mieszkancow
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gmina powyzej 20 tys. mieszkancow
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INFORMACJE O SPOSOBIE GLOSOWANIA
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ZADANIA KOMISJI PRZED DNIEM WYBOROW

| posiedzenie

Niezwtocznie po powotaniu;

Zapoznanie sie z wytycznymi PKW,

Ustalenie sposobu wykonania zadarj;

Informacje o swoim skfadzie komisja podaje do wiad. publicznej
+ w lokalu wyborczym

Il posiedzenie
» Najpézniej w 2 dniu przed dniem wyboréw;
» Omowienie organizacji pracy przed i w dniu wyboréw;
» Ustalenie godziny rozpoczecia pracy w dniu gtosowania
i podanie jej do publ. wiad. - w budynku lokalu+urzad gminy;

Komisja wspétdziata w tym zakresie z wojtem i urzednikiem wyborczym

Jezeli komisja nie oméwita na pierwszym posiedzeniu organizacji pracy przed i w dniu
oraz nie ustalita godziny rozpoczecia pracy w dniu glosowania, wéwczas czynnosci
te dokonuje na posiedzeniu najpdzniej w przeddzien wyboréw. Ustalone godziny

rozpoczecia pracy w dniu glosowania podaje sie¢ do publicznej wiadomosci
w budynku lokalu wyborczego i w urzedzie gminy E Krajowe

Biuro
Wyborcze



ZADANIA KOMISJI PRZED DNIEM GLOSOWANIA 20

Posiedzenie komisji - GEOSOWANIE KORESPONDENCYJNE

* Termin uzgodniony z Urzednikiem Wyborczym co najmniej w potowie sktadu;
* ostemplowanie kart do gtosowania w gtos. korespondencyjnym
oraz przygotowania pakietow wyborczych;
* miejsce wskazuje urzad obstugujacy urzednika wyborczego
+ wiasciwa pieczec okw i nr);
* protokot w 2 egz. ( Urzednik wyborczy i komisja)

Przed rozpoczeciem stemplowania kart komisja upewnia sie, czy
wydano jej wlasciwg pieczeé¢ (napis OKW ds. przeprowadzenia
glosowania, numer komisji i nazwa miejscowosci).

Krajowe
Biuro
Wyborcze



GLOSOWANIE KORESPONDENCYJNE
(Skiad pakietu wyborczego zgodnie z wymogami ustawowymi)
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Oswiadczenie
o osobistym i tajnym
oddaniu gtosu
na karcie do glosowania
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@ Karty do glosowania
@ Koperta zwrotna

Koperta
na karty do glosowania

Instrukcja
gltosowania
korespondencyjnego

@ O$wiadczenie o osobistym

i tajnym oddaniu gltosu

Naktadki
na karty do glosowania
{ewentualnie, tylko na zadanie

wyborcy)
Krajowe
Biuro
Wyborcze



GLOSOWANIE KORESPONDENCYJNE

(Przygotowanie pakietu wyborczego)

Obwodowa komisja wyborcza ds. przeprowadzenia glosowania
w obwodzie opieczetowuje karty do glosowania swoja pieczecia.

Na formularzu oswiadczenia umieszcza si¢ imie (imiona), nazwisko
oraz PESEL wyborcy niepetnosprawnego, nazwe przeprowadzanych
wyborow i ich date.

Na kopercie na pakiet wyborczy oraz na kopercie zwrotnej
umieszcza sie oznaczenie ,,przesytka wyborcza”.

Na kopercie zwrotnej umieszcza sie adres wlasciwej komisji
wyborczej ds. przeprowadzenia glosowania w obwodzie.

Na kopercie na karte do glosowania umieszcza si¢ oznaczenie
nkoperta na karte do glosowania”.
EKrajowe
Biuro
Wyborcze




GLOSOWANIE KORESPONDENCYJNE 33

Przygotowanie pakietu wyborczego cd...

Na kopercie zwrotnej i kopercie na karte do glosowania nie mozna
umieszczac¢ zadnych innych oznaczen poza wymienionymi.

Czynnosci dotyczace przygotowania pakietu wyborczego, wykonuje
obwodowa komisja wyborcza ds. przeprowadzenia gtosowania
w obwodzie w obecnosci urzednika wyborczego.

/'l}

Urzednik wyborczy niezwlocznie informuje _——
wojta o wystanych pakietach wyborczych. D E}rg:g%v:cze




ZADANIA KOMISJI PRZED DNIEM GLOSOWANIA
(najpozniej w przeddzien - odbiér materiatow)

34

co najmniej 1/2 sktadu komisji, w tym przewodniczacy lub zastepca

Q@karty do gtosowania — 4 rodzaje (m.n.p.p.— 3 rodzaje):

- przeliczyé, sprawdzic czy s prawidiowo wydrukowane (btedy, usterki drukarskie),
czy zawierajg wszystkie listy kandydatéw i kandydatdw zarejestrowanych w danym okregu oraz wszystkich
kandydatéw w wyborach WBP;

- sprawdzenia kompletnosci kart komisja dokonuje na podstawie obwieszczeri wtasciwych TKW o zarejestr.owanych
listach kandydatéw oraz o zarejestrowanych kandydatach na WBP;

- jesdli obwdd gtosowania obejmuje wiecej niz jeden okreg wyborczy do rady gminy, wowczas dla kazdego okregu
sg odrebne karty do gtosowania.

@ formularze protokotéw gtosowania na radnych i WBP - 4 egz.;
@ protokof przekazania + formularze zaswiadczen o udziale w gtosowaniu #

Qo piECZQé okrag’fa KomISjI = WtA§C|WA | zaplombowany pakiet z pieczecia obwodowej

komisji wyborczej ds. ustalenia wynikdw
. . glosowania w obwodzie; obwodowa komisja
o SPIS W\/bOI'COW; wyborcza ds. przeprowadzenia glosowania
w obwodzie nie moze otwiera¢ tego pakietu,
ani naruszaé plomby .

@ lista wyborcow, ktorzy udzielili petnomocnictwa do gtosowania;

@ ostony na spis wyborcéw, zapewniajgce ochrone danych osobowych; *? : Krajowe
g;f,{..‘ e E Biuro

@ materiaty biurowe Wyborcze



KARTY DO GLOSOWANIA
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GMINA/MIASTO - 4 RODZAJE
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OBSLUGA INFORMATYCZNA

Operatorzy majg obowigzek zabezpieczenia loginow i haset
przed dostepem innych osob.

Przewodniczacy komisji najpdzniej w przeddzien
gtosowania ustala z operatorem badz operatorami
informatycznej obstugi komisji miejsce i harmonogram
pracy, z uwzglednieniem koniecznosci:

1) przekazania w trakcie gtosowania (frekwencji);

2) wprowadzenia wszystkich danych z projektu protokotu
przekazania;

3) wprowadzenia  wszystkich  danych  zawartych
w projektach protokotow gtosowania w obwodzie;

4) transmisji danych z protokotu podpisanego przez
cztonkdw komisji do systemu informatycznego
Wsparcie Organéw Wyborczych (WOW).

i

36
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ZADANIA KOMISJI W DNIU GLOSOWANIA
(przed otwarciem lokalu)

W dniu wyborow komisja wszystkie
czynnosci wykonuje w mozliwie pelnym
skladzie, lecz nie mniejszym niz 2/3
ustawowego skftadu, w tym przewodniczacy
komisji lub jego zastepca

Wymég obecnosci co najmniej 2/3 osoéb
z komisji oznacza stale przebywanie takiej
liczby cztonkéw w pomieszczeniu, w ktérym
znajduje sie urna.

I]B
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SKLAD KOMISJI

Komisja wykonuje swoje zadania w mozliwie pelinym skifadzie, lecz nie
mniejszym niz 2/3 skladu, z udziatem przewodniczacego komisji lub
jego zastepcy.

lle wynosi minimalny sklad komisji?

W skiad komisji powotano - 5 os6h =) 4 czionkéw
W skiad komisji powotano - 6 os6b =) 4 czionkow
W skiad komisji powotano -7 os6b =) 5 czlonkow
W skiad komisji powotano - 8 os6b =) 6 czlonkow
W skiad komisji powotano -9 os6b =) 6 czlonkow

Krajowe
Biuro
Wyborcze



_ZADANIA KOMISJI W DNIU GLOSOWANIA

(przed otwarciem lokalu) 40

odzina 6.00 - nie pézniej — Komisja 2/3 ustawowego skfadu

s rawdza dostarczone dokumenty oraz swojg pieczec

nie wolno otworzy¢ pakietu z pieczecig okw ds. ustalenia wynikow
glosowania

ponownie przelicza karty do glosowania odrebnie do kazdych wyboréw:
wpisuje w odpowiednich punktach protokotu przekazania
Karty roziozy¢ wediug numeréw okregow.

ostemplowuje karty do gtosowania swojg pieczecig przed godz. 7.00
rozktada spis wyborcéw wraz z ostong na spis

sprawdza: czy wywieszono urzgdowe obwieszczenia _
i informacje, czy nie nalezy usuna¢ elementéw kampanii wyborczej |

(plakaty, napisy)

sprawdza urne, zamyka i opieczetowuje lub zabezpiecza za pomoca
jednorazowych plomb z unikalnym numerem. Numer ten wp|su1e
w protokole wewnetrznym y

rotacyjne czuwanie nad urng

Krajowe
Biuro
Wyborcze



ZADANIA KOMISJI W DNIU GLOSOWANIA

(przed otwarciem lokalu) a1

* Przewodniczacy komisji wyznacza czlonka komisji, ktory
przebywajgc w bezposredniej bliskosci urny zapewnia
jej nienaruszalno$¢ oraz przestrzeganie przez wyborcow
zasad dotyczacych tajnosci gtosowania, tj. czuwa, aby
wyborcy wrzucali karty do urny w taki sposéb, aby
strona zadrukowana byfa niewidoczna.

* Urny nie wolno wynosi¢ z lokalu wyborczego; dotyczy to
rébwniez urny zasadniczej w obwodach gfosowania
utworzonych w zaktadach leczniczych i domach pomocy
spotecznej.

Urna musi pozostaé¢ zamknieta przez caty czas od zamkniecia az
do jej otwarcia po zakoriczeniu glosowania. Gdyby w tym czasie
doszto do otwarcia urny, komisja odnotowuje to zdarzenie

Kiai
i wyjasnia jego przyczyne w pkt XI11.6 protokotu przekazania. E Ejgigwe
yborcze




ZADANIA KOMISJI W TRAKCIE GLOSOWANIA

Jezeli po wydrukowaniu kart nastgpito: ——

- skreslenie kandydata GMINNE.:‘ nguufy:vvg?nczs.j
z dnia pazdziemn

- lub (oraz) uniewaznienie rejestraciji listy: w sprawie skreslenia kandycata na radneg

Nie drukuje sie nowych kart

TKW:

Zawiadamia obwodowe komisje wyborcze.

Sporzadza informacje o nowym, prawidtowym brzmieniu
karty przez odwzorowanie wiasciwego arkusza tej
karty

ze skreslonym nazwiskiem kandydata

lub uniewazniong lista kandydatéw oraz o warunkach
waznosci gtosu oddanego na takiej karcie.

OKW:

Niedopuszczalne jest dokonywanie
pmieszcza otr'zyn"\ana informacje o skreéler?iach ' przez komisje jakichkolwiek skreslen
i nowym brzmieniu karty w lokalu przy obwieszczeniu . e K k :
o zarejestrowanych listach kandydatéw ! aantac-ll na kartach do giosowania.
Informuje o tym ustnie wyborcéw przy wydawaniu Krajowe
karty do glosowania. D Biuro

Wyborcze



CZYNNOSCI
(przed wydaniem karty do glosowania)

» Sprawdzi¢ tozsamos¢ wyborcy na podstawie dowodu
osobistego lub kazdego innego dokumentu z fotografia.

(np. paszport, prawo jazdy, legitymacja studencka)
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» Ustali¢, czy wyborca jest ujety w spisie wyborcow - czqéé A albo czesc B.

Komisje wyborcze sprawdzajg ponadto,

) SPIS WYBORCOW odméwié czy
CmscA wydania kart
. Fotm lerdazmio
ralpasin Adires Iumissakania
Ip | amwaks | dnig (imies) Ll cjek Me FESEL ! Dwagé
sleiseoumci s dogsas wdsn .
i 2 micasiania
1975-05-25 Isowo 25
Kowalzka Anna Leon 5 ywnln.o pakiet
L 750525..... Kolejowa 10
Jesli wyborca poinformuje komisje, Ze nie otrzymat pakietu wyborczego, przewodniczacy komisji lub jego zastepca telefonicznie
potwierdza w dziale ewidencji ludnosci urzedu gminy, czy urzad posiada informacje o niedoreczeniu temu wyborcy pakietu.
W przypadku potwierdzenia przez urzad niedoreczenia pakietu nalezy postapié¢ jak ponizej:
1975-05-25 Il=owo 25 2 4
Kowalska Anna n 2 . s
1. Les T58525..... Kolejowa 10 niedoreczany |

wydac karty

Krajowe
Biuro

Wyborcze




DOPISYWANIE DO SPISU 0SOB UPRAWNIONYCH
* osobe pominietg w spisie — w czesci A lub B : a4
- Jezeli udokumentuje, iz stale zamieszkuje na terenie obwodu »

e
(a ewidencja ludnosci potwierdzi ten fakt, sporzqdzic notatke, dsfyczyc do spisu);

* osobe skreslona ze spisu
- w zwigzku z umieszczeniem jej w obwodzie odrebnym, ktdra udokumentuije,
ze opuscita szpital, dom pomocy spotecznej, zaktad karny, areszt sledczy przed
dniem gtosowania;

* osobe, ktéra chce glosowac w obwodzie odrebnym
- pod warunkiem, ze stale zamieszkuje na obszarze wojewddztwa i przybyta
do szpitala, domu pomocy spofecznej, zakfadu karnego, aresztu sledczego przed
dniem glosowania.

Zwroci¢ uwage na rodzaje wydawanych kart!!!

1952-10-12
521012.....




DOPISYWANIE DO SPISU OSOB UPRAWNIONYCH

45

Dodatkowy formularz spisu wyborcéw, na ktérym komisja
dopisuje wyborcow w dniu glosowania, powinien zawierac
oznaczenie ,Dodatkowy formularz spisu wyborcow”.
Cztonek komisji dopisujagcy na tym formularzu wyborce
w dniu glosowania kazdorazowo, obok imienia i nazwiska
osoby dopisanej, umieszcza swojg parafe. Po zakornczeniu
glosowania dodatkowy formularz spisu wyborcow powinien
zostac opatrzony pieczecia komisji oraz podpisany przez
przewodniczgcego komisji lub jego zastepce.

Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek
innych zmian w spisie wyborcow.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




WYBORCY UJECI W SPISIE WYBORCOW
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> w czesci A spisu wyborcow - obywatele polscy;

> w czesci B spisu wyborcow - pozostali obywatele Unii
Europejskiej;

Obywatele UE niebedacy obywatelami
polskimi nie sg uprawnieni do glosowania

w wyborach do rady powiatow oraz sejmikow
wojewodztwa

Krajowe
Biuro
Wyborcze



WYBORCY UJECI W SPISIE WYBORCOW

47

Ponadto komisja zwraca uwage, by wyborca potwierdzit wtasnorecznym
podpisem, w przeznaczonej na to rubryce spisu wyborcow, fakt otrzymania
kart. Jezeli wyborca nie potwierdzi wiasnorecznym podpisem odbioru
kart do glosowania, komisja odmawia ich wydania.

Jedynie w przypadku gdy wyborca okaze komisji dokument
potwierdzajacy, ze jest osobg niepetnosprawng o znacznym
lub umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosci w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepeinosprawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 511,
z pézn. zm.) i nie moze w zwiazku z tym potwierdzi¢ otrzymania kart
do glosowania czionek komisji wydajacy karty do glosowania
wraz z przewodniczacym lub zastepca przewodniczgcego stwierdza
fakt wydania kart oraz przyczyne braku podpisu osoby otrzymujacej
karty.

Czynnosci te wykonuje przewodniczgcy komisji lub zastepca
przewodniczacego w obecnosci innego cztonka komisji.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




WYDAWANIE KART DO GLOSOWANIA

; - osobie wpisanej w czesci A spisu - wydaje sie po jednej karcie do
gtosowania w wyborach do kazdej z rad oraz w wyborach wajta.

m - osobie wpisanej w czesci B spisu - wydaje sie wytgcznie karty do
gtosowania w wyborach do rady gminy oraz w wyborach wdjta.

- w m.st. Warszawie osoby wpisane w czesci B otrzymujg karty
do gtosowania w wyborach do Rady m.st. Warszawy, rady

dzielnicy i Prezydenta m.st. Warszawy. =
SPIS WYBORCOW 2E
CaitA -
3 Totwiendsen
| ‘ Dt wrodmia Adres senbin Pcsceory
Lo | Naswihsi i (i) Teig cfen m,.m“‘m’ fiT—, Ungi
Bt b wdsi ..
ulics 1= aritedania
1045-09-01 Yoo
36 [FoemlaBda  \Jm 450901... Ty 1
] P S 1956-11-11 X 7 ST r—
361111 Yyyyyy 1 bez wiity
n - ! 1964-00-1 o 17 - -
Bladowska Piotr Bladowska 4 | bezzjmiin
Aguieata ?":;52221_9 YWy 1 E iérajowe
- 12- Xexan ) iuro
g |Ochestondaliia  |Hewsk 781219, Yyyrmyy 128 Ochenil | perpruian Wyborcze




WYDAWANIE KART DO GLOSOWANIA
(ochrona danych osobowych) 49

Nalezy zwrocic uwage na Koniecznos¢ zapewnienia ochrony danych osobowych
wyborcow w spisie, w tym przed ujawnieniem danych osobowych innych osob
przy potwierdzaniu przez wyborcéw odbioru kart do gtosowania.

W tym celu komisja stosuje ostony na spis zabezpieczajagce dane osobowe
innych osdéb ujetych w spisie, ktére powinny by¢ przekazane przez urzad gminy.

W przypadku gdy komisja zauwazy, ze osoba podpisata sie w linii przy nazwisku innego wyborcy,
wskazuje tej osobie wifasciwe miejsce w spisie do ziozenia podpisu, a podpis zfozony

w niewfasciwym  miejscu  skresla.  Skreslenie opatruje sie adnotacja ,podpis
w nieprawidtowym miejscu” i parafg przewodniczgcego komisji lub jego zastepcy.

W przypadku gdy komisja zauwazy, Ze osoba podpisala sie w linii przy nazwisku innego wyborcy
naleZy postapi¢ jak poniZej:
Data Potwierdzenie
R urodzenia otrzymania
Lp. N?zv!n.slm ! Imig ojea (rok, PEI:TEL Adres zamieszkania kart(y) do Uwagi
o miesigc, glosowania,
dzieﬁl podpis -data®"*
1. | KOWALSKAAnna | Leon | 1975-02-02| 750202..... | Xwoooox | Yyywyyyy 2 2 Kowalcka
podpis
2. | NOWAK Jan Tadeusz | 1968-12-12 | 681212..... | Xxxxxxxx | Yyyyyvyy 7 7 Komalks w nieprawidtowym
miejscu”




WYDAWANIE KART DO GLOSOWANIA
(ochrona danych osobowych) 50

Niewykonywanie lub niewtasciwe wykonywanie powyzszego
obowigzku skutkowaé moze odpowiedzialnoscia za
naruszenie przepisow dotyczacych ochrony danych

osobowych.

'~
Ny

Krajowe
Biuro
Wyborcze



WYDAWANIE KART DO GLOSOWANIA

Na wniosek wyborcy komisja jest obowigzana wyjasni¢ mu sposéb
gtosowania w poszczegdélnych wyborach oraz warunki waznosci
gtosu, zgodnie z informacjami umieszczonymi na Kkarcie

do gtosowania.

Wyjasnienie to nie moze zawiera¢ elementéw agitacyjnych.

Komisja odmawia ponownego wydania karty
(lub kart) do gtosowania niezaleznie od przyczyn
tego zgdania (np. z powodu pomytkowego wypetnienia karty,
zniszczenia jej itp.).

Krajowe
Biuro
Wyborcze



OBOWIAZKI INFORMACYJNE KOMISJI

» Na prosbe wyborcy niepetnosprawnego, komisja jest obowigzana
do przekazania ustnie tre$ci obwieszczen wyborczych w zakresie:

Przekaz dotyczacy kandydatow i list kandydatéw powinien sie ograniczac¢
do poinformowania wyborcy o liczbie zarejestrowanych list kandydatéw w danym
okregu, ich numerach i ew. numerze strony, na ktérej lista jest umieszczona
na karcie do glosowania, oraz o liczbie kandydatéw, a takze imionach
i nazwiskach kandydatéw na konkretnej wskazanej przez wyborce liscie
kandydatow.

Analogicznie nalezy postgpi¢ w przypadku udzielania informacji o kandydatach na
wijta.

» informacji o komitetach wyborczych biorgcych udziat w wyborach
« zarejestrowanych kandydatach i listach kandydatow.

Czynnosci te wykonuje przewodniczacy komisji lub zastepca

przewodniczacego w obecnosci innego czfonka komisiji. -
rajowe
Biquo

Wyborcze



