Swiecie, dnia 17 maja 2018 roku
KW.1712.2.2018

Informacja z przeprowadzonych kontroli wewnetrznych w 2017 r.

Zgodnie z §5 pkt 5 Regulaminu Kontroli Wewnetrznej w Urzedzie miejskim w Swieciu i
jednostkach organizacyjnych gminy Swiecie, przedstawiam informacje z realizacji planu kontroli
wewnetrznych na 2017 r.

W 2017 r. przeprowadzono nastepujace kontrole:

1. Wydzialy/referaty Urzedu Miejskiego w Swieciu.
Tematem kontroli byla realizacja planu kontroli w 2016 r. oraz sporzadzenie planu kontroli na rok
2017.

Ustalono:
Kontrole wewnetrzne w urzgdzie sa prowadzone od 2011 r. Obecnie, w poréwnaniu do lat

ubieglych, obszary kontroli dobierane sg bardziej wnikliwie a protokoty sporzadzane sa rzetelnie;j.
Stabg strong funkcjonowania kontroli w poszczegélnych wydzialach/referatach jest brak jej
systematycznosci.

2. Wydzial Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Swieciu.
Tematem kontroli byto:
- Dokumentowanie wypadkéw na podstawie Instrukcji w sprawie ustalenia okoliczno$ci i przyczyn
wypadkow przy pracy.
- Przeprowadzanie szkolen wstepnych, ogélnych zgodnie z Instrukcja w sprawie szkolen w

zakresie BHP.
- Sporzadzenie oceny stanu bezpieczenstwa i higieny pracy za rok 2016. Przeprowadzenie kontroli

w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy przez specjaliste ds. BHP.

Ustalono:

Protokoty kontrolne, szkolenia, instruktaze, prowadzenie dokumentacji powypadkowej,
sporzadzanie analizy o stanie bezpieczenstwa i higieny pracy — wszystkie te obszary prowadzone sg
rzetelnie 1 z zachowaniem nalezytej starannosci. Nalezy wyznaczy¢ osoby odpowiedzialne za
udzielanie pierwszej pomocy oraz wykonywania dzialan w zakresie zwalczania pozaréw i
ewakuacji pracownikéw.

3. Stowarzyszenie ,,Orkiestra Deta Swiecie”.
Tematem kontroli byla realizacja zadania publicznego, prawidtowe rozliczenie dotacji.

Ustalono:

Dnia 18 stycznia 2016 r. Burmistrz Swiecia oglosi konkurs ofert nr 2/16 na realizacje zadania
publicznego w zakresie upowszechniania kultury i sztuki, zwlaszcza kultury muzycznej na
realizacje zadania przeznaczono kwote 70.000 zi. Zarzadzeniem nr 433/16 Burmistrza Swiecia z
dnia 24 lutego 2016 r. dotacje przyznano Stowarzyszeniu ,,Orkiestra Deta Swiecie”.

Ustalono, iz zadanie zostalo zrealizowane w czasie przewidzianym umowa
Zastrzezenia: ‘ ‘



- wszystkie dostarczone kontrolujgcemu faktury dotyczace realizacji zadania s opisane w sposob
niewystarczajacy,

- zestawienie faktur (rachunkéw) wchodzace w sklad sprawozdania koncowego z wykonania
zadania publicznego, powinno zawieraé wszystkie dokumenty ksiegowe zwigzane z realizacja
zadania. Przygotowane przez stowarzyszenie sprawozdanie zawiera tylko wydatki pokryte z
przyznanej dotacji,

- ponadto kontrolujgcy stwierdzil niewystarczajgce wywigzywanie si¢ przez stowarzyszenie z
obowigzku informacyjnego dotyczacego dotacji na realizacje zadania.

4. Przedszkole nr 11 w Grucznie.
Tematem kontroli sprawowanie nadzoru dyrektora nad jednostka.
Ustalono:
Zarzadzeniem Dyrektora Przedszkola nr 11 w Grucznie nr 1 z dnia 19 stycznia 2017 r.
wprowadzono w jednostce Regulamin kontroli zarzadczej. Stwierdzono niespdjnos$é procedur
dotyczacych zarzadzania ryzykiem w Przedszkolu z procedurami wprowadzonymi zarzadzeniem nr
358/11 Burmistrza Swiecia a obowiazujacymi zaréwno w Urzedzie Miejskim w Swieciu jak i
jednostkach organizacyjnych gminy. W zwigzku z powyzszym system zarzadzania ryzykiem w
jednostce wymaga poprawy. Zalecenia poprawy funkcjonowania dotyczg réwniez obszardéw takich
jak: monitorowanie skutecznosci i poprawnosci przyjetych rozwigzan (regulaminy, procedury itp.),
dziatania stuzgce poprawie bezpieczenstwa.

5. Os$rodek Pomocy Spolecznej — Srodowiskowy Dom Samopomocy dla Oséb z
Zaburzeniami Psychicznymi — kontrola sprawdzajgca.
Tematem kontroli byla realizacja zalecen pokontrolnych.
Ustalono, iz zalecenia zostaly zrealizowane:
- reorganizacji ulegta praca terapeutow,
- codziennie odbywajg si¢ spotkania robocze kadry z kierownikiem jednostki,
- powotano Rade Domu (glos uczestnikdéw), ktéry wspiera kierownika swoimi pomystami i
opiniami,
- powotano zespot wspierajgco-aktywizujacy.

Nie wszystkie zaplanowane na 2017 rok zadania kontrolne zostaly zrealizowane z powodu
wielodniowej usprawiedliwionej nieobecnosci Kontrolera Wewnetrznego pani Tatiany Jasnoch. W
konsekwencji pracownik ztozyt wypowiedzenie z dniem 31 pazdziernika 2648relet— 2047 polccr .

Obecnie obowigzki Kontrolera Wewnetrznego pelni pani Maltgorzata Wrébel. \L &’w@\

Wigkszos¢ niezrealizowanych zadan ujgtych zostalo do realizacji w planie kontroli na 2018 rok.
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